河北建筑工程学院科研成果鉴定（评审）程序
及相关材料
科研项目在按期完成研究任务之后，需要进行成果鉴定（应用技术研究、应用基础研究）或评审（基础理论研究、软科学研究），科研成果鉴定（评审）须准备相关鉴定（评审）材料并履行相应的鉴定申请手续。

需准备如下材料，并履行相关手续：

一、鉴定（评审）范围

（1）列入上级政府有关部门科技计划的项目

（2）未纳入各级科技计划但有重要推广、应用价值的科研项目（软科学研究项目除外）

二、鉴定（评审）形式

可根据成果特点选择会议或通信（函审）以及检测鉴定等形式，具体要求请参考上述几个文件。

三、所需材料
1、《河北建筑工程学院科研课题鉴定/评审申请表》

2、《科技成果鉴定申请表》（自然科学研究或基础研究类适用）或《软科学研究成果评审申请书》（软科学研究适用）

3、《应用技术成果鉴定大纲》或《应用基础研究、软科学研究成果鉴定(评审)大纲》（均分会议、函审两种格式，请仔细选择）

4、由河北省科学技术信息研究所等具有国家承认其资质的科技查新机构出具的项目查新报告
5、课题工作报告
6、课题技术报告（包括技术方案、技术特征、总体性能指标与国内外同类技术的比较、技术成熟程度、对社会经济发展和科技进步的意义、推广应用的条件和前景、存在的问题等基本内容）

7、权威部门出具的，针对成果的检验报告或测试、分析报告
8、经济、社会效益分析报告及其证明材料

9、用户使用情况报告，或采纳证明（软科学研究）

10、如果是产品或生产工艺，须出具质量标准（企业标准、行业标准、国家标准、国际标准）

11、涉及环境、安全等问题的成果，还需有关机构提供的报告或证明材料

12、行业主管部门要求具备的其他文件

13、与课题研究有关的论文、图表、实验记录、新闻报道等其他佐证性材料
14、如果是计划外项目申请鉴定，还需要两个同行专家的推荐，提交科技计划外项目鉴定专家推荐意见表
15、如果采取函审形式，还需准备与鉴定委员会专家人数数目一致的《科技成果鉴定函审表》

16、计划任务书或者合同书

四、办理程序

（一）提交申请

1、课题鉴定前，需按照上述要求准备一套完整的鉴定（评审）材料，（含鉴定/评审委员会组成建议名单。专家应为副高职以上技术职称，对被鉴定科技成果所属专业有丰富的理论知识和实践经验，熟悉国内外该领域技术发展的状况，且应具备省级或以上鉴定专家资格。详情参阅《科技成果鉴定规程》）到科研处成果管理办公室进行形式审查、将《河北建筑工程学院科研课题鉴定/评审申请表》备案。科研处对全部材料进行审核并提出修改意见。

2、课题组修改材料完毕，到科研处办理《科技成果鉴定申请表》或《软科学研究成果评审申请书》的审批手续。

3、带全部材料到归口管理部门（张家口市科技局、河北省教育厅科技处、河北省建设厅科技处等）办理审批手续。（如果是河北省自然科学基金项目、则可跳过这一步。）

4、带全部材料，到组织鉴定单位（河北省科技厅、建设部、教育厅科技处、建设厅科技处、科技局等单位）办理有关手续：

——教育厅、建设厅：直接到科技处办理签字、盖章。

——科技厅：先到任务下达部门办理签字审批，然后到成果与市场处办理签字审批和《鉴定委托书》。

——科技局：直接到任务下达部门办理审批手续。

（二）鉴定/评审

1、填写《科学技术成果鉴定证书》或《软科学研究成果评审证书》有关内容。

2、如果是函审鉴定/评审：

——将全套鉴定材料和函审表交函审专家，由专家提出函审意见，并在函审表相应位置加盖专家所在单位公章，

——评审委员会主任委员将所有函审专家的意见综合，提出正式的评价意见，填写到《成果鉴定证书》中的“评审意见”栏中，主任委员和副主任委员签字后生效，

——评审委员在《成果鉴定证书》的“鉴定委员会名单”一栏中签名。

3、如果是会议鉴定/评审：

——将所有鉴定材料装订成册，最好把工作报告、技术报告等需要向鉴定委员会报告的内容制作成幻灯片形式；

——确定会议的时间、地点，落实组织单位、主持单位的领导和来宾，并将情况及时通报科研处；

——做好会议的准备；

——在会上由课题组人员汇报各种鉴定材料，并就课题相关内容接受专家委员会的质疑。专家委员会经讨论后得出的评价意见，应及时填入《成果鉴定证书》中的“评审意见”栏中，由主任委员和副主任委员签名，所有鉴定/评审专家《成果鉴定证书》的“鉴定委员会名单”一栏中签名。

（三）鉴定批准和成果登记

1、根据专家提出的意见对成果鉴定/评审材料进行修改后，带全套材料到科研处审核，在成果鉴定/评审证书上盖章；

2、带全套材料到组织单位和主持单位办理审批手续（省自然科学基金项目还需填写《河北省自然科学基金资助项目财务决算表》交河北省自然科学基金委员会）；

3、成果登记手续：

——带全套材料以及《河北省科技成果登记表》（电子文档和纸质文档各一份），到任务下达单位（部门）审批。

——到成果与市场处签字、批准。

——到“成果转化服务中心”办理成果鉴定/评审证书的盖章，提交《河北省科技成果登记表》、办理成果登记手续。

——准备鉴定/评审材料一套，并鉴定/评审证书一份、《河北省科技成果登记表》电子版、科技成果证书交学院科研处存档。
科研产业处
