科技成果申请鉴定资料的整理方法与内容

科技成果申请鉴定的资料种类很多，现将主要的三种分别介绍如下：

1、 技术鉴定大纲

这是指导技术鉴定工作的纲领性文件，明确鉴定工作的内容、程序和方法，目的是使鉴定工作有章可循，使鉴定的结论意见客观、准确。鉴定大纲一般分三大部分来写。

（1） 题目：指被鉴定项目的名称。

（2） 综述：包括任务来源、研制起止时间、计划完成情况及是否具备鉴定条件、组织和主持鉴定单位的名称等。

（三）正文：对鉴定的目的、类别、内容、依据、程序等分别阐述。

1、鉴定目的。一是鉴定成果的新颖性和先进性；二是鉴定成果的成熟性和可靠性；三是判别其实用性（推广应用价值和前景），供主管部门和用户决策。

2、鉴定内容。是指鉴定委员会对被鉴定项目审查并做出鉴定结论的主要技术内容。它包括：

（1）技术内容及各项技术指标完成情况；

（2）立题是否准确、设计是否合理；试验方法与技术路线是否正确可行；资料是否齐全；数据是否可靠；

（3）主要技术内容创新点是什么，各项技术经济指标是否先进，它的水平、作用、意义如何；

（4）存在问题及改进意见；

（5）确定密级划分的意见。

3、鉴定依据。

（1）文献资料。计划任务书或合同、标准等。

4、鉴定组织。会议鉴定，一般由7—15人组成鉴定委员会，设主任委员一人，副主任委员一至二人，秘书一人，委员若干人。函审鉴定一般不组成鉴定委员会，只邀请同行专家7—9人。

5、鉴定程序。

（1）主持鉴定单位负责人宣读鉴定大纲，宣布鉴定委员会组成人员；

（2）课题主持人作研究工作报告和技术总结报告；

（3）专家审查资料、测试样机或现场；

（4）专家质疑，成果完成单位回答专家提出的有关问题；

（5）讨论并通过鉴定意见，鉴定委员会在鉴定证书上签字；

（6）组织或主持鉴定单位负责人作总结发言。

2、 研究工作报告

它是对课题实施过程的全面、系统的工作总结，具有总结经验教训、指导今后课题管理工作，促进科研工作的顺利开展。其内容主要包括三部分。

（一）题目。如ΧΧΧΧΧΧ的研究工作报告。

（二）概况。包括任务来源、研究起止年限、完成单位与协作单位以及主要参研人员。

（三）正文。

主要内容：

1、任务要求。依据计划任务书或合同书、设计书中的研究目标和达到的效果，如实地简明扼要地描述；

2、主要管理方法及经验教训；

3、研究过程中，研究的内容、研究人员和合作、协作单位的变更及其原因；

4、成果转化与应用的投资和效益评估；

5、用户采用时还需解决或注意的问题；

6、存在问题及今后改进意见。

附：课题组中，单位、人员的分工，并注明每人在技术关键、疑难问题解决上的具体贡献。

3、 技术研究报告

 技术研究报告是科技成果鉴定的技术资料中的核心文件，是评价、审查成果的新颖性、先进性、实用性的关键材料，是指导应用、推广的主要文件。它的写法既不同于试验报告，又不同于一般的科技论文，它的特点是：1、系统性。是指对研究（制）工作系统而全面的总结；2、综合性。一是将各项研究有机的组成一个整体；二是对研究成果作出综合的估价；3、对比性。与国内外同类技术相比较。撰写的基本原则和要求是，实事求是，不造假，不牵强，科学严谨，逻辑性强，观点鲜明；技术用语规范，数据准确可靠，计量单位统一而符合法规，附图清晰等。其写作方法一般要求如下：

（一）标题（成果名称）。技术报告的标题要简明扼要，一般不要超过35个汉字。在命题中要鲜明体现出该项技术的实质和它的特点及其研究的范畴。在确定成果名称时，一要避免使用抽象、形容词和带商业名称；二要避免使用范畴过宽的名称。

（二）提要。为了便于审阅者在阅读技术报告前，对该项技术全貌有一个大概的了解，标题下面要写出500字左右的提要（摘要）。在提要中要写明研究的依据与采用的技术原理；在研究过程中解决的技术关键或难点；主要技术内容的特点及在生产、科研等方面实施的价值。使审阅者看了提要，既能对该项技术全貌有个总的概念，又能了解其中主要技术内容的新颖性、先进性和实用性。提要中的文字要精练简洁，高度概括。

（三）正文。为了全面客观地反映该项技术研制的起步基础与技术难度，技术或学术水平创新点，经济效益与生态、社会效益，应用前景与促进技术进步作用，正文要包括立题依据与研究方案和内容，（试验材料与方法，试验过程与结果等），技术关键与创新点，适应范围，推广应用与经济效益，存在问题和改进意见等内容。

1、立题依据，概述国内外同类技术概况，主要技术经济指标及尚需解决的问题，研究（制）的基础和预计的目标。

2、任务来源和要求，以开题报告、计划任务书或合同书为依据。

3、研究方案和内容是研究（制）报告的重点，研究方案即确定研究的途径和技术路线，它反映项目所采用的技术、工艺、材料和设备等。

研究内容是指项目的主要组成部分所解决的技术难点（技术关键）及其所采用的试验材料和方法，最终所达到的技术水平。

4、试验结果。主要是把每个阶段的试验结果用定量和定性相结合的方法阐述清楚。特别是在试验结果中理论上的纠正前说、澄清是非、填补空白等发现和应用技术上的发明创造、改进与提高、发展和完善等创新的内容，更应忠于客观，并充分说明，必要时可附表格、图片、照片等。

5、技术关键与创新点。这是技术总结中的核心部分，也是反映成果技术水平的重要内容。因此，对这部分要详尽描述，把在研究中获得的具有“三新”（发现、发明、改进与提高）特征的试验结果，通过采用综合对比法，与国内外同类研究的主要结果进行比较，说明本研究的创新程度与技术水平。在此基础上，应进一步阐明技术关键，创新点取得的依据和在生产或科技进步中的作用。描述“三新”特征的内容应从如下几个方面考虑：

（1）在基础理论和应用基础研究中，应着重新认识，即是指在基础理论研究中的自然现象、特征或规律的新见解、新理论；

（2）在应用技术研究中应着重创新内容。即指在应用技术研究中取得新发明、新创造；

（3）在发展研究中应着重改进与提高。即对原有技术的局部创新。是指在前人研究或应用某一技术的基础上，依据改变了的环境条件，通过可行性试验和示范，在某些环节上的改进，并能使其技术效能有所提高。

6、适宜范围。依据本研究主要技术内容的特点，确定出适宜的范围，并要阐明其在生产或科研中应用时的实施措施或操作技术、注意事项以及应具备的条件等。

7、推广应用与经济效益。叙述的主要内容是成果在实践中应用的情况，包括在全国、省、地区、县几年来推广的数量，最高年度应推广面的比例，并要列举出有代表性的推广实例，说明成果在实践中的技术经济效果的推动科技进步的作用。

8、存在问题和改进意见。
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