
关于学术交流管理的补充规定
院政【2012】52号
为了活跃学术氛围，加强和规范学术交流，特对院政［2011］29号《河北建筑工程学院关于加强学术交流管理的规定》进行修订补充。补充内容如下：
1、 学术交流内容

邀请专家、学者作学术交流的内容应包括：1、面向全校或本学科领域的老师和学生做学术报告；2、同有关老师和管理人员座谈，内容包括：学科建设与管理、专业建设、科研团队建设、科技平台建设、科研指导与合作等；3、实验室考察，帮助指导实验室建设等。
2、 有关费用标准
1. 讲座酬金：
①院士（部级及以上）5000元／人.次；

②国外专家、国内长江学者等知名学者4000元／人.次；

③博导（厅级）3000元／人.次；
④教授（处级）2000元／人.次。
特殊情况必须事先由院长审批。
2. 住宿：由院办联系协议单位，并结账。

3. 交通和餐饮据具体情况定。
3、 有关程序和要求
1. 首先由系（部、学科）确定联系人，与被邀请的专家进行初步接洽，商定大致时间和讲座主题。
2. 填写学术交流申请表和专家简介，提前3天到科研产业处办理相关手续，并由主管科研院领导、院长签字、审批。

3. 申请获批后，联系人与专家商定具体时间。

4. 时间商定后，系（部、学科）和科研产业处提前两天在各自网页发布学术报告预告（以两个部门的名义发布），并通告参加报告会人员。
5. 需要聘为兼职教授或客座教授的同时提交申请，科研产业处统一制作聘书，聘书原件交由本人，科研产业处和系部留存复印件。专家进校后，由院领导颁发聘书。
6. 科研产业处、院办、相关系（部、学科）协商接待人员及接待事宜（住宿、车辆、餐饮、讲座地点、参观考察等）。
7. 举办报告的头一天或当天由相关系（部、学科）在学校宣传栏张贴海报和电子屏宣传。

8. 各环节的照相、摄像（颁发聘书、报告、座谈、考察等）、会场布置和服务由相关系（部、学科）负责，并留存电子文档。

9. 报告会的主持由系主任负责，根据需要可由院领导主持。
10. 接待参加人员：院领导、科研处处长、系部领导、联系人，应有对等人员参加，原则上不超过3人，控制好参加人员和接待标准。
11. 报告结束由相关系（部、学科）撰写总结报告，并将相关照片等一并提交科研处，由相关系（部、学科）和科研产业处在各自网页发布新闻消息（含主要活动图片），主要学术报告活动还要在学校主页发布。

12. 由相关系（部、学科）履行财务报账手续。

